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ين ، وطرق البرنامج التدريبي الضوء على التخطيط  لعملية الشراء والتخزيلقي

تندية وأنظمة الشراء المختلفة ، كذلك يتناول البرنامج التدريبي الدورة المس
. لعملية المشتريات ، وتدفق نماذج واوراق عمل المشتريات داخل النظام 

الشراء ويركز البرنامج على المخاطر المختلفة المتعلقة بالمشتريات وعمليات
كلفة كذلك يتناول البرنامج التدريبي مفهوم واهداف وعناصر نظام المخزون وت. 

ة المخزون، وكيفية تخطيط وتصميم وترتيب المخازن  ، والدورة المستندي
ة للمخازن والنماذج المستخدمة ، واتمام اعمال جرد وتقييم المخزون بالإضاف

تلفةبالطرق المخالمشتريات والمخزون بالقوائم المالية قيم لكيفية عرض 

ماية ويركز ايضا البرنامج التدريبي على اهمية وجود نظام للرقابة الفعال لح
حة  وسلامة انظمة المشتريات والمخازن ، والضوابط الرقابية المناسبة لمكاف

ق بالإضافة الى دور التدقي،وتخفيض مخاطر عملية المشتريات والمخازن  
.خازن مشتريات والمللانظمة الرقابة الداخليةوتحسين الداخلي في تقييم 

اهداف 

البرنامج          

:  المواضيع الرئيسية للبرنامج ما يليتتضمن 

والتخزين التخطيط لعمليات الشراء❑
طرق وانظمة الشراء المختلفة ❑
أنظمة التخزين المختلفة ، وطرق الصرف من المخازن ❑
الدورة المستندية للمشتريات والمخازن ❑
تدفق نماذج واوراق العمل داخل نظام المشتريات ❑
نماذج وأوراق عمل نظام المشتريات ❑
المخاطر المرتبطة بعمليات المشتريات ❑
المخاطر المرتبطة بأنظمة المخازن وعمليات التخزين❑
الضوابط الرقابية وانظمة الرقابة الفعالة للمشتريات والمخازن ❑
مخازن دور التدقيق الداخلي في تقييم وتحسين عمليات المشتريات وال❑

داخل المؤسسة 

محتويات 

البرنامج      



2

كون في نهاية البرنامج التدريبي يتوقع من المتدرب ان ي

: على فهم  قادر 

التخطيط لعمليات الشراء والتخزين ، وطرق وانظمة الشراء▪

المختلفة

الدورة المستندية وتدفق نماذج واوراق العمل داخل نظام ▪

المشتريات والمخازن 

عالة النمخاطر المرتبطة بعمليات التخزين وانظمة الرقابة الف▪

راء دور التدقيق الداخلي في رفع كفاءة وفاعلية عمليات الش▪

والتخزين 

مخرجات التعلم 

والموظفين بإدارات المشتريات ، ورؤساء الأقسام، المدراء▪

والمخازن  

وإدارات التدقيق الداخليمدراء وروساء اقسام وموظفي ▪

ادارة المخاطرالإلتزام  والرقابة ، واقسام

المدراء ، ورؤساء الأقسام ، وموظفي مؤسسات ومكاتب ▪

الخارجيالتدقيق

.مدراء ورؤساء اقسام وموظفي ادارات الشؤون المالية ▪

موظفي الجهات الرقابية والإشرافية بالدولة▪

وانظمة إدارةالتدقيق،والمحاسبة ، بمجال عموما المهتمين ▪

الإدارة العليا ، والمدراء منالمخاطر ، والرقابة ، والإلتزام 

المستثمرينوالتنفييذين 

الفئة المستهدفة 


