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 قواعد وأنظمة التسجیل
 :تعـــریــفات

 ھو عملیة تسجیل المقررات الدراسیة في جامعة قطر. التسجیل: -1

فترة تسجیل المقررات بالنسبة للطلبة المقیدین في الجامعة والمستمرین بھا وتبدأ عادة من  التسجیل المبكر: -2
، ویكون تسجیل الفصل الصیفي وفصل الخریف ي ویكون التسجیل للفصل الذي یلیھمنتصف الفصل الدراس

 في نفس الفترة من كل عام.والشتاء والربیع ا معً 

وحسب جدول  في فصل ما ضمن المدة المقررة لذلك حسب التقویم الأكادیميعملیة حذف مقرر  الحذف: -3
 .ضافةالغرامات المترتبة على حذف المقررات بعد فترة الحذف والإ

 عملیة إضافة مقرر في فصل ما ضمن المدة المقررة حسب التقویم الأكادیمي. الإضافة: -4

كن أن یسجلھا الطالب في فصل ما ضمن الحدین مجموع الساعات المعتمدة للمقررات التي یم العبء الدراسي: -5
 الأعلى والأدنى المسموح بھا حسب أنظمة ولوائح الجامعة.

المقرر الذي یجب على الطالب دراستھ واجتیازه بنجاح حتى یتمكن من التسجیل  المتطلب السابق للمقرر: -6
 ا لھ.للمقرر الذي یكون ھذا المتطلب السابق شرطً 

ا مع مقرر آخر في نفس الفصل مقرر یجب تسجیلھ في نفس الوقت متزامنً  ):(المتزامنالمتطلب المرافق  -7
 الدراسي.

 :التسجیل

جامعة قطر فإن علیھ القیام بتسجیل المقررات الدراسیة  ا فيرسمیً بعد استلام الطالب لرسالة القبول والتي تفید قبولھ 
وذلك خلال اللقاء التعریفي والذي یحدد تاریخھ في رسالة القبول. حیث یتم تزوید كل طالب باسم مستخدم وكلمة سر 

 لنظام التسجیل وللبرید الإلكتروني الخاص بھ.

المنتظمین في الجامعة بحسب عدد الساعات المجتازة وكما تكون الأولویة في تسجیل المقررات بالنسبة للطلبة المقیدین و
 .طلبة قبل بدء التسجیل بوقتٍ كافٍ ھو موضح في جدول التسجیل المبكر والذي یتم إرسالھ بالبرید الإلكتروني لجمیع ال

 . )بانر(الخدمة الذاتیة نظام یكون تسجیل المقررات عن طریق البوابة الإلكترونیة ومن خلال 
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 طلبة البكالوریوس الجدد:تسجیل 

یقوم الطلبة الجدد بتسجیل المقررات خلال أیام اللقاء التعریفي وذلك بحسب الكلیة التي ینتمي إلیھا الطالب والیوم 
المخصص لھ حیث سیتواجد مجموعة من الأساتذة بغرض الإرشاد الأكادیمي للطلبة والتأكد من تسجیل المقررات 

الذي لم یتمكن من تسجیل أي  نھ بانتھاء موعد الحذف والإضافة سوف یتم إلغاء قبول الطالبا بأالمطلوبة للبرنامج. علمً 
 في أول فصل دراسي لھ. مقرر

 تسجیل طلبة الدراسات العلیا الجدد:

 .لبرامج العلمیة التي التحقوا بھاسوف یتم تحدید أیام معینة لتسجیل المقررات وإرشاد الطلبة وذلك من قبل ا

 المقیدین (القدامى): تسجیل الطلبة

ا من بدء التسجیل المبكر وحتى آخر یوم في یمكن للطلبة المقیدین والمنتظمین في جامعة قطر تسجیل المقررات اعتبارً 
 فترة الحذف والإضافة.
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 ویوضح الجدول التالي توزیع أیام التسجیل خلال فترة التسجیل المبكر:

 فئة الطلبة التاریخ
 + طلبة التمیز الاكادیمي طلبة الدراسات العلیــا التسجیل المبكر الیوم الأول من أیام

 ساعة وأكثر  90طلبة البكالوریوس المجتازین لعدد  الیوم الثاني من أیام التسجیل المبكر
 ساعة مكتسبة وأكثر 75طلبة البكالوریوس المجتازین لعدد  الیوم الثالث من أیام التسجیل المبكر

 ساعة مكتسبة وأكثر 60طلبة البكالوریوس المجتازین لعدد  أیام التسجیل المبكرالیوم الرابع من 
 ساعة مكتسبة وأكثر 45طلبة البكالوریوس المجتازین لعدد  الیوم الخامس من أیام التسجیل المبكر
 ساعة مكتسبة وأكثر 30طلبة البكالوریوس المجتازین لعدد  الیوم السادس من أیام التسجیل المبكر

وجمیع  30طلبة البكالوریوس المجتازین ساعات مكتسبة أقل من  من أیام التسجیل المبكر السابعالیوم 
 المنتظمین في الجامعة. الطلبة

 

 

 الطلبة المتاح لھم التسجیل:

 ا في الجامعة تسجیل المقررات خلال أیام التسجیل المبكر.بإمكان الطلبة المقیدین والمنتظمین حالیً 
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 من تسجیل المقررات في الحالات التالیة: الطالبلن یتمكن 

 .عدم دفع المستحقات المالیة للجامعة -1

 إیقاف الطالب لأسباب تأدیبیة. -2

 .ضعف الأداءقیدھم لطي الطلبة الذین یتم  -3

 .اأو إداریً  افي حالة وجود حظر أو منع تسجیل للطالب سواءً كان ھذا الحظر أو المنع أكادیمیً  -4

 :تصنیف الطلبة

تصنیف طلبة مرحلة البكالوریوس عند التسجیل بناءً على عدد الساعات المجتازة لكل طالب، ویبین الجدول التالي یتم 
 التصنیف العام للطلبة:

 عدد الساعات المجتازة تصنیف الطلبة
الذین لم یجتازوا أي ساعة مكتسبة أو اجتازوا عدد ساعات  الطلبة الجدد

 ساعة مكتسبة 30أقل من 
 ساعة مكتسبة 59 -30الذین اجتازوا عدد من  السنة الثانیةطلبة 

 ساعة مكتسبة 89 -60الذین اجتازوا عدد من  طلبة السنة الثالثة
 ساعة مكتسبة وأكثر 90الذین اجتازوا عدد  طلبة السنة الرابعة

 الرسوم الدراسیة:

 للمقرر إلخ)... الھندسة، والاقتصاد، الإدارة العلوم، المثال سبیل الدراسي (على التخصص حسب الدراسیة الرسوم تحدد
 كل دراسة مجال عن النظر بصرف الطلاب لكل ، تحسبما مقرر في المدفوعة فالرسوم ثم ومن .الطالب ھفی المسجل

 انقدً  دفعھا ویمكن الدراسة، من الأول الیوم قبل الدراسیة الرسوم تدفع .القسم ھذا في المبین الجدول حسب وذلك منھم،
 .الجامعة تعتمدھا أخرى وسیلة بأي أو الخزینة، مكتب في المالیة لإدارة )للمؤسسات( شیكات بموجب أو
 

 :سالبكالوریولدرجة  الرسوم الدراسیة الجامعیة

 أدناه الجدول في الموضحة الدراسیة الرسوم اعتماد فیتم ،وما قبل 2009 خریف من لجمیع الطلبة المقبولین بدءا  
 

 الرسوم الدراسیة الكلیة /البرنامج
 (للساعة المكتسبة بالریال القطري)

 400 التربیة
 400 الآداب

 400 الشریعة والدراسات الإسلامیة
 400 القانون
 600 العلوم

 600 الاقتصاد



 8 صفحة 
 

 600 الصیدلة
 600 الھندسة

 500 البرنامج التأسیسي
 600 برنامج اللغة العربیة لغیر الناطقین بھا

 

  وما بعده 2015المقبولین بدءا من خریف لجمیع الطلبة. 
ا للتخصص الدراسي الذي یسجل فیھ الطلاب، وبغض النظر عن تخصص الطالب تقُدر الرسوم الدراسیة تبعً 

طالبان من تخصصین مختلفین في نفس المقرر الدراسي فإنھم  اسي، وكمثال على ذلك أنھ لو سجلالدر
الجدول أدناه قیمة الرسوم الدراسیة بالریال القطري للساعة الدراسیة سیدفعون الرسوم الدراسیة ذاتھا. ویوضح 
 المكتسبة للطلاب في مرحلة البكالوریوس.

 
  ولن یتمكن الطالب من التسجیل للفصل القادم حتى یسدد جمیع المستحقات المالیة المترتبة على الفصل

 .ریال قطري 100السابق في حال إذا كانت أكثر من 
 

 یة للساعة المكتسبة الواحدةالرسوم الدراس
 )بالریال القطري(

 التخصص الدراسي

 الآداب 800
 الإدارة والاقتصاد 900
 التربیة 800
 الھندسة 1000
 البرنامج التأسیسي 900
 القانون 800
 الصیدلة 1000
 العلوم 900
 الشریعة والدراسات الإسلامیة 800
 برنامج اللغة العربیة لغیر الناطقین بھا 1000

 

 :الرسوم الدراسیة لكلیة الطب
السنة 
 الدراسیة

 تكلفة الوحدة الدراسیة
 القطري) (بالریال

 (بالریالالرسوم الدراسیة حسب الفصل الدراسي 
 القطري)

 المجموع
 (بالریال
 فصل الصیف فصل الربیع فصل الخریف القطري)

 الرسوم الدراسیة على المقررات التي یسجلھا الطالب في الكلیات المختلفةتعتمد  السنة الأولى
 60,000 3,000 27,000 30,000 1,000 السنة الثانیة
 60,000 3,000 26,000 31,000 1,000 السنة الثالثة
مرحلة  1,000( السنة الرابعة

 المقررات الدراسیة)
المرحلة  2,000(

 الإكلینیكیة)

30,000 54,000 6,000 90,000 
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السنة 
 الخامسة

2,000 56,000 56,000 8,000 120,000 

السنة 
 السادسة

2,000 60,000 60,000 -- 120,000 

 

 2015إلى ربیع  2009ثانیاً: جمیع الطلبة المقبولین بدءا من خریف 
 

 الرسوم الدراسیة للساعة المكتسبة الواحدة
 (بالریال القطري)

 التخصص الدراسي

 الآداب 400
 الإدارة والاقتصاد 500
 التربیة 400
 الھندسة 600
 البرنامج التأسیسي 500
 القانون 400
 الصیدلة 600
 العلوم 500
 الشریعة والدراسات الإسلامیة 400
 برنامج اللغة العربیة لغیر الناطقین بھا 600

 

 الإعفاء من الرسوم الدراسیة:

 البكالوریوس، ومرحلة التأسیسي للبرنامج الدراسیة الرسوم دفع من الدراسیة المنح وطلاب القطریون الطلاب یعفى
 لم الذین الدراسیة المنح وطلاب القطریین للطلاب بالنسبة أما .خاصة ظروف في ذلك خلاف على صراحة ینص لم ما

 ،يثان سبكالوریووكذلك طلبة  أدناه الموضحة المكتسبة للساعات الحد إطار في البكالوریوس درجة متطلبات یستوفوا
 .التخرج حتى الإضافیة المكتسبة الساعات جمیع عن دراسیة رسوم فرض سیتم

 

 حد الساعات المكتسبة فئة الطالب
 وتخصص واحد رئیسي بتخصص أقصى بحد التخرج طلاب درجة البكالوریوس

 مكتسبة ساعة ۱۲ + فرعي واحد
 أو/و الرئیسي تخصصھم غیروا الذین الطلبة

 البكالوریوس مرحلة في قبولھمبعد  الفرعي
 للتخرج المطلوبة المكتسبة الساعات عدد من الأدنى الحد

 الطالب اختاره الذي والفرعي الرئیسي بالنسبة للتخصص
 ساعة مكتسبة ۱۲ +

 الساعات احتساب المتبقیة ( بعد المكتسبة الساعات قطر جامعة إلى المحولون الطلبة
 وتخصص واحد رئیسي لتخصص المحولة) بالنسبة

 مكتسبة ساعة ۱۲+  وجد) (إن واحد فرعي
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 إعادة الرسوم الدراسیة:

 الحذف فترة انتھاء بعد الدراسي الفصل من انسحب أو الدراسیة المقررات من أكثر أو واحد الطالب حذف حال في
 ي:التال الجدول في كما وذلك مالیة لغرامات یتعرض فإنھ، الدراسي تخصصھ عن النظر بصرف، والإضافة

 
 

 الخریف والربیع
 % 20 حتى أسبوعین
 % 50 أسابیع 4بعد أسبوعین وحتى 

 % 75 أسابیع 8أسابیع وحتى  4بعد 
 % 100 أسابیع 8بعد 

 

 فصل الشتاء:ات الانسحاب من الفصول الصیفیة وغرام -
 

 2صیف   الشتاء /1صیف نسبة الغرامة المالیة
 والإضافة الحذف فترة انتھاء بعد یومین والإضافة الحذف فترة انتھاء بعد یومین 20%
 الحذف فترة انتھاء بعد أسبوع و یومین % 50

 والإضافة
 الحذف فترة انتھاء بعد أسبوعین ویومین

 والإضافة
 
 

 الموضحة الغرامات تنطبق· .أعلاه الموضحة الأسابیع ضمن تحسب لا فإنھا رسمیة عطلة الكامل الأسبوع تخلل إذا
 .منھا المعفیین والطلاب دراسیة رسوم یدفعون الذین لبةالط كلٍّ  على أعلاه
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 تعطیل (منع) التسجیل:

 منع تبرر أسباب وجود حال في الطالب عن التسجیل تعطیل خاصیة باستخدام بالجامعة المستخدم التسجیل نظام یسمح
 الأكادیمي المرشد مراجعة عدم أو المكتبة إلى الكتب إرجاع عدم أو المستحقة الرسوم دفع عدم مثل التسجیل من الطالب
 ما متى الطالب تسجیل لتعطیل الخاصیة ھذه استخدام صلاحیات المختلفة للجھات وتمنح .لكبذ القیام منھ یطلب عندما

 حتى المقررات في بالتسجیل للطالب یسمح فلا الطالب تسجیل بتعطیل الجھات إحدى تقوم وعندما ت. المبررا وجدت
 مراجعة الطالب على یتوجب الحالة ھذه وفيھ. تسجیل عطلت التي الجھة من قبل التسجیل تعطیل خاصیة إلغاء یتم

 .التسجیل تعطیل خاصیة بإلغاء الجھة ھذه لتقوم معھا متعلقة مشاكل أیة لحل المعنیة الجھة

 العبء الدراسي:

أن یسجلھا الطالب في فصل ما ضمن الحدین الأعلى والأدنى  ھو مجموع الساعات المعتمدة للمقررات التي یمكن
 المسموح بھا حسب أنظمة ولوائح الجامعة.

 

 : طلبة البكالوریوس:أولاً 
 

 العبء الدراسي بالساعة المكتسبة نوع الدراسة المعدل التراكمي الفصل الدراسي
 الحد الأقصى الحد الأدنى

 غیر منذر الخریف والربیع
 فأعلى) 2.00(

 18 12 دوام كامل
 15 0 دوام كامل تأسیسي

 منذر
 )2.00أقل من ( 

 12 9 دوام كامل
 12 0 دوام كامل تأسیسي

 غیر منذر  الصیف
 ) فأعلى2.00(

 12 0 دوام كامل
 12 0 دوام كامل تأسیسي

 منذر
 )2.00أقل من ( 

 6 0 دوام كامل
 6 0 دوام كامل تأسیسي

 

 
 یسمح كما .برنامجھ بھا یسمح التي المكتسبة الساعات من الأقصى الحد یسجل أن الجامعة في المستجد للطالب یسمح

 الساعات عدد یزید أن فأكثر مكتسبة ساعة 15 اجتیاز بعد، فأعلى 3,5 قدره تراكمي معدل على یحصل الذي للطالب
 یسجل أن الدراسي الفصل نھایة في تخرجھ المتوقع لباللط یحقة. ومكتسب ساعات ثلاث إلى ساعة بمقدار المسجلة

 .أعلاه الجدول في الموضح الدراسي العبء في المشترط الأدنى الحد من أقل المكتسبة الساعات من لعدد الفصل ذلك في
 

 ً  : طلبة الدراسات العلیا:ثانیا
 

 :التالیة القصوى الحدود یبلغ الواحد الدراسي الفصل في دراسیة ساعات عدد تسجیل العلیا الدراسات لطلاب یمكن
 

 للطلبة ویمكن. الدراسي الفصل في دراسیة ساعة 12 أقصى بحد أكادیمي بعبء العلیا الدراسات لطالب یسمح .1
 الفصل في أقصى كحد مكتسبة ساعة 18 بتسجیل ،الصیدلة بكلیة الصیدلة في الدكتوراه برنامج في المقبولین
 .الدراسي

 .الدراسي الفصل في دراسیة ساعات 6 أقصى بحد أكادیمي بعبء المنذر العلیا الدراسات لطالب یسمح .2
 .دراسیة ساعات 6 أقصى بحد الصیفي الدراسي الفصل في العلیا الدراسات طلاب لجمیع الأكادیمي العبء .3
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 دراسیة ساعات في التسجیل على طلابھا تشجع أن الكلیات لبعض یمكن ،ومتطلباتھا الدراسیة البرامج طبیعة بسببو
 .الأقصى الحد من أقل

 إضافة المقررات:

وذلك خلال  (Banner)یمكن للطالب إضافة مقرر دراسي أو أكثر باستخدام الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الطلبة 
ا من فترة التسجیل المبكر بالنسبة للطلبة المقیدین والمنتظمین، وتبدأ من الفترات المحددة للإضافة والتي تبدأ اعتبارً 

 اللقاء التعریفي بالنسبة للطلبة الجدد وتنتھي لجمیع الطلبة بنھایة فترة الحذف والإضافة.
 
 
 

 
 
 
 

 :)(خدمة تجاوز قید القسم أو الكلیةإضافة مقرر مغلق أو یحتاج إلى الحصول على موافقة 
 

 ،لتخصص معین مخصص یمكن للطالب الذي یرغب في تسجیل مقرر مغلق أو علیھ قید معین (مخصص لكلیة معینة،
 ،معینمخصص لبرنامج  مخصص لمجموعة طلبة معینین، مقرر لدیھ متطلب سابق سبق للطالب اجتیازه كمقرر بدیل،

 ةحسب المواعید المحدد نرابنظام في  الموجودة دیم على خدمة تجاوز قیدالتقبأن یقوم مخصص لدرجة علمیة معینة)، 
 لھذه الخدمة التي یعلن عنھا كل فصل دراسي من قبل قسم التسجیل. 

وتستدعي التقدیم على خدمة تجاوز  نرابنظام تظھر للطالب اثناء التسجیل في  یوضح الاخطاء التي لجدول التاليا
 :قید

 

 الموافقات المطلوبة الوصف الخطاء الذي یظھر للطالب
Closed Section  في مقرر مغلقیسمح للطالب بالتسجیل موافقة أستاذ المقرر ورئیس القسم الذي  

 یطرح المقرر
Class Restriction   یسمح للطالب بالتسجیل في مقرر

مخصص لطلبة اجتازوا عدد معین من 
 الساعات المكتسبة

 موافقة رئیس القسم الذي یطرح المقرر

Major Restriction  یسمح للطالب بالتسجیل في مقرر
تخصص معینمخصص لطلبة   

موافقة رئیس القسم والعمید المساعد في 
 الكلیة التي تطرح المقرر
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College restriction 
 
 

یسمح للطالب بالتسجیل في مقرر 
 مخصص لطلبة كلیة معینة

موافقة العمید المساعد لشئون الطلاب 
 في الكلیة التي تطرح المقرر

 
Field of study  
 
restriction 

 
بالتسجیل في مقرر یسمح للطالب 

 مخصص لطلبة برنامج معین

 
موافقة مدیر البرنامج الذي یطرح 

 المقرر

Degree Restriction   یسمح للطالب بالتسجیل في مقرر
 مخصص لدرجة علمیة معینة

موافقة رئیس القسم والعمید المساعد في 
 الكلیة التي تطرح المقرر

Pre-requisite and test 
score 

بالتسجیل في مقرر دراسي یسمح للطالب 
  لھ متطلب سابق

موافقة أستاذ المقرر ورئیس القسم الذي 
یطرح المقرر والعمید المساعد لشئون 

ینتمي إلیھا الطلاب في الكلیة التي 
 الطالب

Special Approval   یسمح للطالب بالتسجیل في مقرر یحتاج
إلى موافقة من رئیس القسم الذي یطرح 

  المقرر

 رئیس القسم الذي یطرح المقررموافقة 

 
، تقوم الكلیة بمنح الطالب صلاحیة التسجیل في ھذا المقرر بانرنظام المقدم عن طریق بعد موافقة الكلیة على الطلب 

 .بنفسھلب بعدھا القیام بتسجیل المقرر حیث یتوجب على الطا ویصل الطالب إشعار بالبرید الإلكتروني بالموافقة،

 حذف المقررات:

وذلك خلال الفترات  )Banner(یمكن للطالب حذف مقرر أو أكثر باستخدام الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الطلبة 
والتي تبدأ مع بدأ الطالب في تسجیل المقررات حسب الفترة المحددة لھ وحتى نھایة فترة الحذف  المحددة للحذف

مة مالیة وبدون أن یظھر المقرر المحذوف في سجل والإضافة، حیث یكون الحذف خلال ھذه الفترة بدون أي غرا
 الطالب.
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 لانسحاب النھائي من مقرر دراسي:ا

ا من الأسبوع الثاني وحتى الأسبوع الثامن من بعد فترة الحذف والإضافة واعتبارً یمكن الانسحاب من مقرر دراسي 
ثالث من بدء الدراسة للفصل الالثاني لصیفي الاول وحتى الاسبوع بدء الدراسة لفصلي الخریف والربیع، وحتى الأسبوع 

 فإنھ یمكن للطالب أن ینسحب من مقرر دراسي أو أكثر وذلك وفقاً للقواعد التالیة: اسابیع) 6الصیفي الثاني (
 

 ).Wیرصد للطالب في المقرر الذي انسحب منھ درجة ( -1
 ولن تدخل ھذه الدرجة في حساب المعدل.) للطالب Wلن یتأثر المعدل التراكمي برصد درجة ( -2
لا یمكن للطالب أن ینسحب من المقرر الدراسي إذا كان سیترتب على ھذا الانسحاب أن یقل العبء الدراسي  -3

 )ربیع –(خریف  إلى أقل من العبء المسموح لھ بھ للطالب
ر الأخیر المسجل لدیھ أن لا یسمح للطالب أن ینسحب من المقرر الأخیر وعلیھ في حالة رغبتھ في حذف المقر -4

 )ربیع –(خریف  بانرنظام م بالتقدیم على خدمة الانسحاب من الفصل الدراسي في یقو
على الانسحاب من المقررات الدراسیة خلال الفترة المسموح بالانسحاب فیھا،  غرامة مالیةسوف یترتب  -5

 وتحدد ھذه الغرامة بناءً على تاریخ الانسحاب وكما ھو محدد في جدول إعادة الرسوم الدراسیة.
 

ع في حال رغبة الطالب في حذف مقرر بحیث یقل العبء الدراسي لدیھ عن الحد الأدنى أو كون الطالب من المتوق
ن یكون الطالب مستجد ولم ینھي أاو  تخرجھ والمقرر المراد حذفھ زائد عن الخطة الدراسیة ولا یؤثر في تخرج الطالب

لكتروني الخاص البرید الإ بررسال الطلب عإ، یمكن لطالب  2,00ن معدلة الأكادیمي أقل من أاو  ساعة مسجلة 24
 لیتم النظر في الموضوع . sac@qu.edu.qaبلجنة شؤون الطلاب 

 

 عن الدراسة:الطویل  الانقطاع 

  ًا عن الدراسة للفصول التي یدرسھا في الجامعات الأخرى لدراسة المقررات.لا یعد الطالب منقطع 
 .تدخل فصول الانقطاع ضمن المدة المحددة للحصول على الدرجة العلمیة 
  إذا رغب الطالب في استئناف دراستھ بعد الانقطاع فعلیھ تقدیم طلب إعادة القید خلال الفترة المحددة في التقویم

 الأكادیمي قبل أن یتمكن من التسجیل للفصل الذي یلي انقطاعھ عن الدراسة.

 الانسحاب من الفصل الدراسي:

 

الربیع) وذلك بعد انتھاء فترة الحذف والاضافة وحتى نھایة یمكن للطالب الانسحاب من الفصل الدراسي (الخریف أو 
 .بانرعن طریق تقدیم طلب على نظام الخدمة الذاتیة  دراسةالاسبوع العاشر من بدء ال

 
 فترات الانسحاب من الفصل الدراسي:

 
یف والربیع ونھایة الأسبوع لفصلي الخر من بدء الدراسة نھایة الأسبوع العاشرأقصاھا یقدم طلب الانسحاب في مدة 

) ولن یتأثر معدلھ Wیرصد للطالب في ھذه الحالة تقدیر (. حیث الثاني صیفيللالثاني لصیفي واحد والاسبوع الثالث 
التراكمي بھذه الدرجة ولن تدخل في حساب المعدل. وسوف یترتب على الانسحاب في ھذه الفترة غرامة مالیة یتم 

 وكما ھو محدد في جدول إعادة الرسوم الدراسیة.تحدیدھا بناءً على تاریخ الانسحاب 
 
 

mailto:sac@qu.edu.qa
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 :سیاسة الانسحاب/الاعتذار من الفصل الدراسي لطلبة البكالوریوس

  ي غرامات مالیة.أالاعتذار من الفصل یكون خلال فترة الحذف والاضافة ومن دون 
  فترة الحذف والاضافة الى الاسبوع العاشر من الفصل الدراسي وتطبق انتھاء الانسحاب من الفصل یبدأ بعد

 وكما ھو محدد في جدول إعادة الرسوم الدراسیة. الغرامات المالیة حسب تاریخ الانسحاب
  ل فترة دراستھ لدرجة فصول دراسیة (متقطعة او متواصلة) خلا 4للطالب الانسحاب/ الاعتذار من یحق

 . البكالوریوس
 سنوات) 8جاوز مدة الدراسة المسموح بھا (لا یحق للطالب الانسحاب/ الاعتذار من الفصل في حال كان سیت. 
  /الاعتذار من الفصل الدراسي.یجب على الطالب مراجعة المرشد الأكادیمي قبل الانسحاب 
  لا یحق للطالب المستجد في الجامعة الاعتذار عن أول فصل دراسي لھ، وفي حال عدم تسجیلھ لأي مقرر سیتم

تطبق علیھ د انتھاء فترة الحذف والاضافة) و(بع لھ الانسحاب من الفصل الغاء قبولھ من الجامعة. بینما یحق
 الغرامة المالیة.

 لقبول الاعتذار عن أول فصل دراسي لھم بعد إعادة قبولھم في الجامعة.یحق لطلبة إعادة ا 
  كادیمي، لا یتم احتساب مدة العقوبة ضمن الفصول الأربعة المسموحة.أفي حال حصل الطالب على فصل غیر 
 عادة إ بالنسبة لطلبة اعادة الالتحاق، لا تحتسب الفصول التي انقطع فیھا الطالب عن الدراسة بعد طي القید وقبل

 ربعة المسموحة.تحاقھ ضمن الفصول الأال
  التحاقھم.عادة إیحق لطلبة إعادة الالتحاق الاعتذار/ الانسحاب من الفصل الذي تم فیھ 
  الانسحاب من الفصل. الاعتذار/ كادیمي نھائيأیحق للطالب المنذر انذار 
  في حال حصل الطالب على موافقة للتظلم من طي القید، یحق لھ الاعتذار / الانسحاب من الفصل الدراسي

 الذي یلي القرار. 
 

 :سیاسة الانسحاب / الاعتذار من الفصل الدراسي لطلبة الدراسات العلیا

 تأجیل الدراسة:

 لدراسة في البرنامج.ا بدءیستطیع طالب الدراسات العلیا تقدیم طلب تأجیل قبول لمدة فصلیین دراسیین قبل  •
 

 سحاب من الفصل:نالاعتذار/ الا

  یحق للطالب الاعتذار/ الانسحاب من فصلیین دراسیین (متواصلین او متقطعین) خلال فترة دراستھ في
 الدراسات العلیا.

  ا طلب الانسحاب/ الاعتذار من الفصل.أكادیمیً یحق للطالب المنذر 
  یتطلب الانسحاب من الفصل الدراسي (من جمیع المقررات الدراسیة) موافقة من المرشد الأكادیمي للطالب

 ومدیر برنامج الدراسات العلیا بالكلیة.
 ' في حالة الانسحاب من الفصل الدراسي، یرصد للطالب تقدیرW في ذلك الفصل، ' لجمیع المقررات المسجلة

 ولا یتأثر معدل الطالب بھذه الدرجة.
  یتم تحدیدھا بناءً على تاریخ الانسحاب. غرامة مالیةقد یترتب على الانسحاب من الفصل الدراسي 
 للانسحاب من الفصل الدراسي. التقویم الأكادیميلتزام بالفترة المحددة في یجب الا 

http://www.qu.edu.qa/sites/ar_QA/students/registration/student-class-registration/tuition-fees
http://www.qu.edu.qa/sites/ar_QA/students/registration/student-class-registration/tuition-fees
http://www.qu.edu.qa/sites/ar_QA/students/academic-calendar
http://www.qu.edu.qa/sites/ar_QA/students/academic-calendar


 16 صفحة 
 

  :سیاسة الانسحاب من الجامعة

 :لطلبة البكالوریوس

  فصول دراسیة) المسموح  4(یحق للطالب طلب الانسحاب النھائي من الجامعة في حال لم یتجاوز الانسحابات
 لھ بھا خلال فترة دراستھ لدرجة البكالوریوس.

  ًلمقررات في الفصل الذي یرغب فیھ الانسحاب من الجامعة، یجب علیھ الانسحاب في حال كان الطالب مسجلا 
  في الفترة المحددة للانسحاب ودفع الغرامة المترتبة علیھ. من الفصل الدراسي أولاً 

  باستخدام الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الطلبة  الكتروني طرف طلب إخلاءتقدیم سیطلب من الطالب
)Banner،( بعد  املغیً تأكد من دفعھ لجمیع المستحقات المالیة المترتبة علیھ. ویعتبر طلب الانسحاب النھائي ل

  إخلاء الطرف. استكمال طلباسبوعین في حال عدم مرور 
  في نظام معلومات  باستخدام الخدمة الذاتیةالكتروني للانسحاب من الجامعة  طلبدیم تقسیطلب من الطالب

 و الطالبة بتنفیذ الطلب.أشعار الطالب إسیتم تنفیذ الطلب من قبل قسم التسجیل و ،)Banner(الطلبة 
  المستندات التي قام بتسلمیھا عند قبولھ في الجامعة.یستطیع الطالب طلب  

 :لطلبة الدراسات العلیا

  یحق للطالب طلب الانسحاب النھائي من الجامعة في حال لم یتجاوز الانسحابات (فصلیین دراسیین) المسموح
 لھ بھا خلال فترة دراستھ للبرنامج.

  فیھ الانسحاب من الجامعة، یجب علیھ الانسحاب  لمقررات في الفصل الذي یرغب كان الطالب مسجلاً في حال
  ودفع الغرامة المترتبة علیھ.من الفصل الدراسي أولاً 

  باستخدام الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الطلبة  الكتروني طرف طلب إخلاءتقدیم سیطلب من الطالب
)Banner،( بعد  املغیً تأكد من دفعھ لجمیع المستحقات المالیة المترتبة علیھ. ویعتبر طلب الانسحاب النھائي ل

 الطرف.إخلاء  استكمال طلبسبوعین في حال عدم أمرور 
  باستخدام الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الكتروني للانسحاب من الجامعة  طلبتقدیم سیطلب من الطالب

 موافقة منسق البرنامج الأكادیمي. تنفیذ الطلب من قبل قسم التسجیل في حال ، سیتم)Banner(الطلبة 
 .یستطیع الطالب طلب المستندات التي قام بتسلمیھا عند قبولھ في الجامعة  

 
 : نھ طالب مقید في جامعھ قطرأمر تفید بشھادة لمن یھمھ الأ

 معتذر، منسحب، منتظم،بآخر حالة دراسیة للطالب ( ھي شھادة تستخرج للطلبة المقیدین والمنتظمین بجامعة قطر وتفید
، وتصدر النھائیة بالجامعة عند طلبھا الامتحاناتكما یمكن أن تحتوي الشھادة على مواعید  )،مؤجل للدراسة منقطع،

ا یمكن طلبھا كشھادة لمن یھمھ الامر للخارج للتصدیق علیھا عن طریق وزارة من خلال نظام بانر وأیضً  إلكترونیًا
 الخارجیة. 

 

 القواعد المنظمة لاستخراج شھادة لمن یھمھ الأمر:

  ًا في جامعة قطر.ا ومنتظمً أن یكون الطالب مقید 
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 تم إیقاف طلب التقدیم على الشھادة المطبوعة ورقیاً "لمن یھمھ الأمر" في نظام (بانر)، واستبدالھ بطلب 
 .إلكتروني یصل للطالب من خلال البرید الإلكتروني الخاص بھ

  شھادة لمن یھمھ الأمر التي یمُكنك التقدیم علیھا إلكترونیًا:أنواع 
 شھادة لمن یھمھ الأمر       -
 نظام الدراسة. -لمن یھمھ الأمر        -
 الجدول الدراسي. –شھادة لمن یھمھ الأمر        -
 النھائیة.  الامتحاناتجدول تفصیلي بمواعید   -شھادة لمن یھمھ الأمر       -
 النھائیة. الامتحاناتإثبات حضور  –شھادة لمن یھمھ الأمر        -
  ستبقى شھادة لمن یھمھ الأمر للاستخدام خارج دولة قطر ورقیة، كما ھو معمولٌ بھ.       -
 
 بالتقدیم علیھا، كما یُمكن إرسال ة الإلكتروني فور قیام الطالب شھادة "لمن یھمھ الأمر" على برید تصل

 إلكترونیة لجھة أخرى من خلال إضافة عنوان البرید الإلكتروني لتلك الجھة.نسخة 

 یتقدم الطالب  بالنسبة لطلب شھادة لمن یھمھ الامر لتقدیمھا للخارج للتصدیق علیھا عبر وزارة الخارجیة
 عن طریق الخدمة الذاتیة في نظام معلومات الطلبة بانر.ورقیة بطلب الشھادة 

 خارجیة للشھادة عن كل نسخة قطري ریال ةعشر )10یة قدرھا (یتم احتساب رسوم مال. 

  عد اعتمادھا من قبل القسم المختص. بخارجیة یمكن للطالب استلام شھادة إلى من یھمھ الأمر 

 :الخارجیة الخطوات التي یجب على الطالب إتباعھا لاستخراج شھادة لمن یھمھ الأمر

 .بانرحساب الطالب في الدخول على الحساب الجامعي للطالب من خلال  -1

 .الإرشاداتطلب الشھادة كما ھو مبین في دلیل  -2

 متابعة حالة الطلب للتأكد من أن الشھادة جاھزة للاستلام. -3

لاستلام الشھادة  ا بالبطاقة الجامعیة أو الھویة الشخصیةالحضور لمبنى إدارة القبول والتسجیل مصحوبً  -4
 .لخارجیةا

 

 

 

 

 ب طلبھا عن طریق الخدمة الذاتیة:أنواع شھادات القید (لمن یھمھ الأمر) التي یمكن للطال

 الوصف النوع
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Arabic - In State Enrollment Ver.  تكون إفادة التسجیل بالجامعة باللغة العربیة للجھات الرسمیة
 داخل الدولة والمعروفة بشھادة لمن یھمھ الأمر

Arabic - Out  of State Enrollment Ver.  تكون إفادة التسجیل بالجامعة باللغة العربیة خارج الدولة
 وتحمل ختم التصدیق لوزارة الخارجیة

English- In State Enrollment Ver.  تكون إفادة التسجیل بالجامعة باللغة الإنجلیزیة للجھات
 لأمرالرسمیة داخل الدولة والمعروفة بشھادة لمن یھمھ ا

English - Out  of State Enrollment 
Ver. 

تكون إفادة التسجیل بالجامعة باللغة الإنجلیزیة خارج الدولة 
 وتحمل ختم التصدیق لوزارة الخارجیة

Arabic - Exam Enrollment Ver.  إفادة التسجیل بالجامعة باللغة العربیة وتحتوي على مواعید
 الدراسي الحاليالامتحانات النھائیة للفصل 

English - Exam Enrollment Ver.  إفادة التسجیل بالجامعة باللغة الإنجلیزیة وتحتوي على مواعید
 الامتحانات النھائیة للفصل الدراسي الحالي

 قوائم الانتظار:

من نظام  أن یضیف نفسھ على قائمة الانتظارحیث یمكن للطالب  ،لبة الراغبین في تسجیل مقرر مغلقھي قوائم الط
إذا وجد أن عدد الطلبة المسجلین في المقرر قد وصل إلى الحد الأقصى على أن یكون ھذا المقرر ضمن بانر الكترونیا 
 تاح علیھا قوائم الانتظار.المقررات الم

 
 لقواعد المنظمة لقوائم الانتظار:ا

  یضع نفسھ على مجموعتین مختلفتین لنفس المقرر.لا یمكن للطالب أن 
  عدم تحقیق الطالب للمتطلب السابق لن یتمكن الطالب من تسجیل المقرر أو وجود قید على المقرر في حال

 فلن یتمكن الطالب من تسجیلھ.
  إذا قام الطالب بحذف مقرر یحتوي على قائمة انتظار فلن یتمكن من إعادة تسجیلھ إلا بوضع نفسھ على قائمة

 الانتظار.
 ر للمقرر لا یعني تسجیل المقرر وإنما ینبغي على الطالب تسجیل المقرر وضع الطالب نفسھ على قائمة الانتظا

 بنفسھ بعد وصولھ إشعار بوجود مكان شاغر.
  یتم الإعلان عن المقررات التي تتضمن خاصیة قوائم الانتظار ووقت تفعیل ھذه الخدمة وذلك في إعلان یرسل

 من قبل إدارة التسجیل لجمیع طلبة الجامعة.
  بالتواریخ التي تحددھا إدارة التسجیل لبدء خدمة قوائم الانتظار وانتھائھا.یجب الالتزام 
  لا تدخل الساعات المكتسبة للمقرر المسجل في قوائم الانتظار ضمن الساعات المسجلة في الفصل الدراسي إلا

 بعد تحویل حالة المقرر إلى مقرر مسجل فعلیاً.
 یتمكن من العودة لنفس المكان وعلیھ أن یضیف نفسھ في آخر  إذا خرج الطالب من قوائم الانتظار لمقرر فلن

 قائمة الانتظار.
  ساعة ولم یقم الطالب خلالھا بتسجیل  12إذا مضى على وصول الإشعار بوجود مكان شاغر في المقرر للطالب

 لقائمة.ا من قبل النظام وسوف یتم إرسال إشعار للطالب الذي یلیھ في االمقرر فسوف یتم حذفھ أوتوماتیكیً 
   ذلك لا یسمح للأقسام الأكادیمیة ومكاتب الإرشاد في الكلیات بعمل رفع سقف مقرر لطالب معین إذا كان

ضمن قوائم الانتظار، حیث أن عمل ذلك یؤدي إلى فقدان الطالب الموجود على قوائم الانتظار لفرصتھ  المقرر
 في تسجیل المقرر ویحرمھ منھا.
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 ھي: قطر جامعة خارج مقررات تسجیل لطلب المنظمة القواعد
  أن تكون الجامعة التي یود الطالب دراسة مقررات فیھا معترف بھا من وزارة التعلیم والتعلیم العالي بدولة

 قطر، وأن یكون نظام الدراسة فیھا بالساعات المكتسبة.
 .أن یكون المقرر مكافئ أو أعلى لعدد الساعات في جامعة قطر 
  المنتظم في جامعة قطر أن یجتاز مقررات دراسیة في جامعات أخرى في فصل دراسي أو یسمح للطالب

في أي مقررات دراسیة في جامعة قطر خلال الفصل الدراسي المسجل  أكثر، شریطة ألا یكون مسجلاً 
 فیھ مقررات دراسیة في الجامعة الأخرى.

  كتسبة على الأقل وقت تقدیم الطلب.  ساعة م 24على الطالب المتقدم بطلب دراسة في الخارج، اجتیاز 
  التقدیم على طلب تسجیل مقررات في جامعات 2لا یسمح للطالب المنذر (المعدل التراكمي العام أقل من (

 وفي حال صدرت الموافقة للطالب وحصل بعدھا على انذار لن تتم معادلة مقرراتھ. خارجیة.
  تقدیر جید (سیتم معادلة المقررات التي حصل الطالب فیھا علىC فأعلى، ویسجل لھ المقرر كساعات (

 ، ویدخل المقرر ضمن مقررات الخطة الدراسیة للطالب ولكن لا یدخل في احتساب المعدل.TCمحولة 
  بالنسبة لدراسة مقرر سبق الرسوب فیھ في جامعة قطر، فیمكن للطالب إعادة ھذا المقرر في جامعة أخرى

، وتحسب ضمن الخطة الدراسیة ولكن لا یدخل في احتساب TC وسوف یسجل لھ المقرر كساعات محولة
 المعدل التراكمي.

  ساعة  18ربیع) بتجاوز  -لا یسمح للطالب المسجل في جامعات خارجیة في الفصول العادیة (خریف
 ساعة للفصل الصیفي. 12، ویسمح لھ بتسجیل أو أعلى 3.5كان معدلھ التراكمي  مسجلة إلا في حال

 ب اجتیاز المتطلب السابق للمقرر، وفي حال عدم اجتیازه فلن یتم احتساب المقرر.یجب على الطال 
  من الساعات المطوبة للتخرج في 50لا یمكن أن تتجاوز الساعات المعادلة للطالب من جامعات أخرى %

% من الساعات المطلوبة للتخرج، فیمكنھ اختیار 50جامعة قطر. وفي حال اجتیاز الطالب لأكثر من 
 اعات التي یود نقلھا إلى سجلھ الأكادیمي في جامعة قطر.الس

 .لن یعادل أي مقرر بعد مرور عام كامل من تاریخ تقدیم الطلب 
  لن یتم معادلة مقرر لم یحصل الطالب فیھ على موافقة مسبقة من جامعة قطر لدراستھ في الخارج 
 قطر جامعة وقوانین سیاسات مخالفة حال في المسؤولیة كامل الطالب یتحمل. 
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 الإجراءات المتبعة في طلب دراسة مقررات في الخارج:
تعبئة طلب تسجیل مقررات دراسیة في جامعة أخرى قبل الموعد النھائي المعلن مع إرفاق التوصیف الدراسي  -1

 لكل مقرر یرغب بدراستھ موثق ومختوم من الجامعة التي یرغب الدراسة فیھا.
توى الجامعة التي یرغب الطالب بالدراسة فیھا ویحق لإدارة التسجیل قبول تقوم إدارة التسجیل بالتأكد من مس -2

 أو رفض الجامعة في حال كانت مخالفة لقوانین وسیاسات جامعة قطر.
بعد موافقة إدارة التسجیل على طلب دراسة مقررات في الخارج، یحول الطلب للقسم الأكادیمي المختص  -3

مقرر الذي یرغب الطالب التسجیل فیھ یعادل المقرر المطلوب في للحصول على الموافقة والتأكد من أن ال
 %.90جامعة قطر بنسبة لا تقل عن 

 بعد موافقة القسم الأكادیمي، یحول الطلب إلى مساعد العمید لشؤون الطلاب في الكلیة للموافقة علیھ. -4
 .للدراسة ممانعةیتم إبلاغ الطالب بالموافقة ویمكن للطالب الحصول بعد ذلك على شھادة عدم  -5

 

اخطاء التسجیل التي تظھر للطالب: رسائل  

Your academic standing permits 
registration  
 

 وضعك الأكادیمي یمنعك من التسجیل

Campus restriction   بنات) –تم اختیار مبنى خطأ (بنین 
Class restriction  ثانیة  –تم اختیار مقرر محدد لمستوى معین (سنة اولى– 

 ثالثة.....) 
Closed section المجموعة مغلقة 
Level restriction   دراسات علیا) -بكالوریوس –تم اختیار مستوى خطأ (تأسیسي 
Collage restriction  تم اختیار مقرر تابع لكلیة معینة 
Time conflict  تعارض في الوقت 
Max hours exceeded تم تجاوز العبء الدراسي المحدد 
Linked course required یتطلب ھذا المقرر مقرر مرتبط فیھ 
Prerequisite and test score error لم یتم اجتیاز المتطلب السابق 
Major restriction تم اختیار مقرر تابع لتخصص معین 
Field of study restriction مقرر تابع لمسار معین تم اختیار 
Duplicate CRN with section تم اختیار مقرر قد قمت بتسجیلھ لھذا الفصل 
Department restriction  تم اختیار مقرر تابع لقسم معین 
Program restriction تم اختیار مقرر تابع لبرنامج اكادیمي معین 
Co-requisite required   اخر لنفس الفصلیتطلب ھذا المقرر مقررا 
You have holds which will prevent 
registration 

لدیك مانع للتسجیل الرجاء النقر على عرض الموانع ادناه 
)view hold  ( 

You are not permitted to register at this 
time 

 لا یحق لك التسجیل في ھذا الوقت 
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 التسجیلالأسئلة المتكررة من الطلاب الخاصة بقسم 

 ما ھو التسجیل؟

الدراسیة حسب الخطة الدراسیة والخطة ھي الساعات الدراسیة المكتسبة حسب  المقررات في ھي عملیة التسجیل
التخصص المسجل بھ الطالب والتي یجب على الطالب اجتیازھا لحصول على الدرجة العلمیة اللازمة لتخرجھ من 

 الجامعة.

http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration 

 كیف اتواصل مع قسم التسجیل؟

 registrations@qu.edu.qa :لییمكنك التواصل عن طریق البرید الإلكتروني لقسم التسج

 ماذا یعني طالب منتظم / مقید؟

 .جامعیة، ومنتظم بالحضور لساعات دراسیة مكتسبة في الجامعة درجة للحصول على یسعى طالب

 دراسي في السنة الدراسیة؟ كم فصل

 تقسم التي الامتحانات فترة وتلیھا ،دراسیًاأسبوعًا  16  لمدة  منھا كل تمتد فترتان ھما) الربیع أو الخریف (الفصلین كلا
 .قسمین أما الفصل الدراسي الشتوي والصیفي فیحدد مواعید حسب التقویم الأكادیمي إلى الدراسي العام

 
 ما ھو التقویم الأكادیمي؟

 
ویشمل التقویم الأكادیمي على مواعید  یصدر مكتب نائب رئیس الجامعة لشؤون الطلاب التقویم الأكادیمي لجامعة قطر.

الفصل الدراسي، الامتحانات النھائیة، الإجازات الرسمیة، التسجیل المبكر، ومواعید الحذف والإضافة، ویجب على بدء 
 الطالب العلم المسبق بكل المواعید حیث یسھل لھ ذلك الحصول على الخدمة في وقتھا.

calendar-dates/academic-http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/important 
 

 كیف یتم تسجیل المقررات؟
 

قامت جامعة قطر مؤخراً بترقیة نظام معلومات الطلبة بانر، والذي شمل عدداً من التحسینات المھمة في التسجیل كواجھة 
وأدوات التنقل وتحسین إجراءات التسجیل للطلبة، بالإضافة إلى خصائص جدیدة للطلبة والمرشدین المستخدم الحدیثة 

تماشیا مع توجھ الدولة  اللغة العربیة )9الأكادیمیین وأعضاء ھیئة التدریس. وتدعم واجھة المستخدم الجدیدة في (بانر 
خدام نظام الخدمة الذاتیة (بانر) یشتمل ھذا الدلیل على في استخدام اللغة العربیة كلغة رسمیة، الرابط التالي دلیل است

 .شرح مفصل عن كیفیة استخدام نظام تسجیل الطلبة (بانر)
 
 
 
 

http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration
mailto:registrations@qu.edu.qa
mailto:registrations@qu.edu.qa
http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/important-dates/academic-calendar
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 ماذا یشتمل ھذا الدلیل؟

 یشمل الدلیل شرح مفصل عن كیفیة استخدام نظام تسجیل الطلبة (بانر) حیث یشمل:

 كیفیة الدخول إلى النظام 
 مراجعة حالة التسجیل 
 ن المقررات وتسجیلھا وحذفھاالبحث ع 
 عرض الجدول الدراسي 
 الانسحاب عن المقررات 
 التسجیل في قوائم الانتظار للمقررات 
 "التقدیم لشھادة "لمن یھمھ الأمر 
 الاعتذار / الانسحاب عن الفصل 

-service-registration/self-class-http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/student
manual-banner 

 

 بل الطالب قبل بدء التسجیل كل فصل دراسي؟ماھي الأمور المھمة التي یجب مراعاتھا من ق

 قبل التسجیل في المقررات الدراسیة، لأن ذلك سیساعدھم  مقابلة مرشدیھم الأكادیمیین نحث جمیع الطلاب على
 المطلوبة ضمن الخطة الدراسیة الخاصة بھم، وتوفیر الوقت والجھد.على اختیار المقررات 

 ساعة 12 ص بتوفر مقعد على قائمة الانتظارالطالب مھلة من تلقیھ رسالة التنبیھ بالبرید الإلكتروني الخا منحسی
 المقرر. تسجیلل
 المدرجة على قوائم الانتظار في تاریخ محدد یرسل للطلبة ف تعلیمات التسجیل كل فصل دراسي  سیتم إلغاء الأسماء

 وسیكون التسجیل متاح للجمیع من غیر قوائم انتظار.
  9ساعة مكتسبة بالنسبة للطلاب غیر المُنذرین أكادیمیًا و 18-12یجب الالتزام بالعبء الأكادیمي المسموح وھو-

 المُنذرین أكادیمیًا. ساعة مكتسبة للطلاب 12
 (مثال: اللغة العربیة أو الإنجلیزیة) حسب خطة الطالب الدراسیة. اللغة التي یدُرّس بھا المقرر یرجى التأكد من 
 

 الحذف والاضافة؟ماذا تعني عملیة 

ول یوم أھي الفترة التي یسمح بھا للطالب بعملیة الحذف والاضافة وتسجیل مقرراتھ الدراسیة فیھا، وتبدأ من 
 ضافة.للتسجیل المبكر وحتى آخر یوم للحذف والإ

 

 ماھي أھم المواعید التي یجب على الطالب ملاحظتھا كل فصل دراسي؟

http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/student-class-registration/self-service-banner-manual
http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/student-class-registration/self-service-banner-manual
http://www.qu.edu.qa/ar/students/support-and-development/academic-advising
http://www.qu.edu.qa/ar/students/support-and-development/academic-advising
http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/student-class-registration/instructional-language
http://www.qu.edu.qa/ar/students/registration/student-class-registration/instructional-language
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 الانتظار، في حال كان المقرر المراد تسجیلھ مغلق. آخر یوم لتسجیل مقرر متاح على قوائم 
 موعد حذف جمیع قوائم الانتظار 
 نھایة فترة الحذف والإضافة 
 آخر یوم للانسحاب من مقرر دراسي 
 آخر یوم للانسحاب من الفصل الدراسي 
 

 الخدمة؟ماذا یعني بدء التقدیم على خدمة تجاوز القیود إلكترونیاً وماھي الخدمات التي تشملھا 
 

، وتمُكِّن ھذه الخدمة )myBannerنظام الخدمة الذاتیة (32Tیمكن للطالب التقدیم لخدمة تجاوز القید إلكترونیًا عن طریق 
ھذه  الطالب الذي تجاوز قید معین من تسجیل المقرر المطلوب، إذا استوفى الشروط والموافقات المطلوبة، وتشمل

 الخدمة:

 رفع السقف مجموعة مغلقة    .1

 مقرر مخصص لكلیة معینة    .2

 مقرر مخصص لبرنامج معین    .3

 مقرر مخصص لتخصص معین    .4

 مقرر یحتاج التسجیل فیھ إلى موافقة رئیس القسم    .5

 مقرر مخصص لطلبة اجتازوا عدداً معینًا من الساعات    .6

 
 لیة بعین الاعتبار:یرجى أخذ الملاحظات التا 

تشمل ھذه الخدمة مقررات كل كلیات الجامعة، حیث یمُكن للطلبة من الكلیات المختلفة طلب مقرر علیھ قید   -
 في إحدى كلیات الجامعة.

لا تشمل ھذه الخدمة المقررات التي تم تفعیل خاصیة (قائمة الانتظار) فیھا، بشرط أن تكون خاصیة قائمة  -
 بدء التقدیم على خدمة تجاوز القیود. الانتظار مفعَّلة قبل 

 ھذه الخدمة یتم تفعیلھا فقط في الفصول الدراسیة الأساسیة (خریف وربیع)، ولا تشمل فصل الصیف والشتاء. -

 
 

 دراسي؟ كیف انسحب من مقرر
 

في حال حذف الطالب واحداً أو أكثر من المقررات الدراسیة أو انسحب من الفصل الدراسي بعد انتھاء فترة الحذف 
والإضافة، وبصرف النظر عن تخصصھ الدراسي، فإن علیھ دفع غرامة مالیة وذلك وفقًا للجدول التالي كمثال نورد 

 ):2202 ربیعالفصل الدراسي (دناه أ

http://mybanner.qu.edu.qa/
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 الانسحاب بعد انتھاء فترة الحذف والإضافة وقت الحذف أو الغرامة

 2022ینایر  27ینایر إلى  14 % 20

 2022فبرایر  10ینایر إلى  28 % 50

 2022مارس  17فبرایر إلى  11 % 75

 2022مارس  24مارس إلى  18 % 100

 
 الخاص للانسحاب النھائي الموعد أو أكثر قبل دراسي مقرر من الانسحاب للطلبة یمكن الحذف والاضافة، فترة بعد

الحد الأدنى، العبء  المكتسبة عن الدراسیة للساعات الإجمالي العدد یقل ألا مالیة، شریطة بغرامة الدراسي بالفصل
ساعة مكتسبة للطلاب  12-9ساعة مكتسبة بالنسبة للطلاب غیر المُنذرین أكادیمیًا و 18-12الأكادیمي المسموح وھو 

 المُنذرین أكادیمیًا.
 
 الدراسي؟ الفصل من اذا یعني الانسحابم
 

في التقویم  المعلن المحدد الموعد قبل انقضاء رسمي بطلب الدراسي الفصل في المسجلة المقررات جمیع الانسحاب من
 الأكادیمي.

 
 الجامعة؟ نھائي من كیف انسحب

 
 رسمیا، واخلاء الطرف من قبل الجامعة.  ذلك على الموافقة بعد تقدیم طلب انسحاب نھائي من حساب الطالب في بانر

 
 الأمر؟ یھمھ لمن ماھي شھادة

 
 .وُجدت إن النھائیة الامتحانات على مواعید تحتوي یمكن أن كما للطالب، دراسیة حالة آخر تبین وثیقة رسمیة

 
(ما النتائج انا طالب مستجد ھل یمكنني التقدیم على اعتذار / الانسحاب خلال اسبوع الحذف والاضافة؟ لماذا 

 المترتبة على ذلك)

الاعتذار من الفصل الدراسي الأول بعد القبول في الجامعة یعتبر الغاء قبول ولیس (اعتذار) ویسمح للطالب المستجد 
 نتھاء فترة الحذف والاضافة حتى لا یفقد مقعده في الجامعة.إبالانسحاب بعد 

 

 ماھي الخطة الدراسیة؟

 من الكلیة التي ینتمي لھا الطالب والتي علیھ اجتیازھا من أجل التخرج.ھي مجموعة المقررات المحددة 

 السابقة للمقررات؟ ماھي المتطلبات
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 الطالب سجل إلى یقوم بالرجوع التسجیل نظام معین لھ متطلب سابق فإن مقرر في بالتسجیل الطالب یقوم عندما
الاتصال  الطلاب وعلى التسجیل من منعھ فسیتم للمقرر، السابقة الطالب للمتطلبات استیفاء عدم حالة الأكادیمي وفي

 .السابقة في المتطلبات اختلاف وجود حالة في للبرنامج الأكادیمي بالمرشد

 ما ھو العبء الأكادیمي؟

 ھو عدد الساعات المسموح للطالب بالتسجیل فیھا لفصل دراسي بناء على وضعة الأكادیمي.

 
 المرحلة

 الوضع الأكادیمي
 منذر جید

 12 – 9 18 - 12 سالبكالوریو
 6 – 0 12 - 0 دراسات العلیا

 

 ساعة. 15ساعة شریطة اجتیاز  21وأعلى بالتسجیل  3,5كما یسمح للطالب الذي معدلھ 

 ما الفرق بین حذف مقرر والانسحاب من المقرر؟

من المقرر یكون بغرامة مالیة  ما الانسحابأضافة، لإحذف المقرر بدون غرامة مالیة ویحدد حتى آخر یوم للحذف وا

 سبوع الثامن من بدء الدراسة.الأ ضافة وحتىویبدأ بعد انتھاء فترة الحذف والإ

 الانسحابات المسموح بھا لطالب التأسیسي والطالب الغیر ملتحق بالبرنامج التأسیسي؟ /كم عدد الاعتذارات

 ربعة فصول دراسیة.ألا یوجد عدد محدد للانسحابات من التأسیسي. وللطالب المستجد حق الانسحاب لمدة 

 ھو الاعتذار وكیفیة التقدیم علیھ؟ وكذلك الانسحاب وكیفیة التقدیم علیھ؟ ما

 ضافة ولا یترتب علیھ غرامة مالیة.لإثناء فترة الحذف واأالاعتذار من الفصل الدراسي ھو 

ضافة إلى الأسبوع العاشر من الفصل الدراسي وتطبق لإمن الفصل الدراسي یبدأ بعد انتھاء فترة الحذف وا الانسحاب

ا من نظام ویتم تقدیم طلب الاعتذار أو الانسحاب من الفصل الدراسي الكترونیً  .الغرامات المالیة حسب تاریخ الانسحاب

 البانر.

 

 

 الإنذار الأكادیمي

ساعة دراسیة  25ھي حالة الوضع الأكادیمي لأي طالب في مرحلة البكالوریوس بحیث یكون قد أكمل على الأقل 

 .2.00) وحصل على معدل تراكمي أقل من GPAتسبة في المعدل التراكمي (كم
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